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Estructura de la Informacion del Modulo 1

Reglas particulares

e Consultar los Lineamientos para la integracion y presentacion del Informe Trimestral 2026, que contienen el
apartado 1.1 Matriz de documentos, archivos y firmas, la cual debera utilizarse como referencia para integrar, de
manera oficial, los documentos solicitados.

¢ Identificar la informacion requerida, asegurandose de que corresponda al Médulo 1.

e Preparar la documentacion, siguiendo la estructura del ejemplo.

e Verificar la calidad, confirmando que los datos estén completos, claros y organizados.

e Entregar en tiempo, respetando los plazos establecidos en el Acuerdo por el que se emiten los lineamientos,
fechas de capacitacion y calendarizacion para la integracion y presentacion de los informes trimestrales estatales
del ejercicio fiscal 2026.

e Periodicidad. Los archivos que muestran una integracion trimestral y/o semestral en la matriz de cada uno de
los mddulos se anexaran en la carpeta correspondiente al ultimo mes del trimestre al que pertenezca la
informacion; Asimismo, los archivos de presentacion anual solo deberan integrarse en la carpeta
correspondiente al mes de marzo.

En el siguiente diagrama se muestra un ejemplo de la estructura, que deberan presentar las Entidades fiscalizables,
correspondiente al Mddulo 1.
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Estructura de la Informacion del Modulo 2

Reglas particulares

e Consultar los Lineamientos para la integracion y presentacion del Informe Trimestral 2026, que contienen el
apartado 2.1 Matriz de documentos, archivos y firmas, la cual debera utilizarse como referencia para integrar, de
manera oficial, los documentos solicitados.

e Identificar la informacion requerida, asegurandose de que corresponda al Madulo 2.

e Preparar la documentacion, siguiendo la estructura del ejempilo.

e Verificar la calidad, confirmando que los datos estén completos, claros y organizados.

e Entregar en tiempo, respetando los plazos establecidos en el Acuerdo por el que se emiten los lineamientos,
fechas de capacitacion y calendarizacion para la integracion y presentacion de los informes trimestrales estatales
del ejercicio fiscal 2026.

e Periodicidad. Los archivos que muestran una integracion trimestral y/o semestral en la matriz de cada uno de
los mddulos se anexaran en la carpeta correspondiente al ultimo mes del trimestre al que pertenezca la
informacion; Asimismo, los archivos de presentacion anual solo deberan integrarse en la carpeta
correspondiente al mes de marzo.

En el siguiente diagrama se muestra un ejemplo de la estructura que deberan presentar las Entidades fiscalizables,

correspondiente al Modulo 2. —
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Estructura de la Informacion del Modulo 3

Reglas particulares

e Consultar los Lineamientos para la integracion y presentacion del Informe Trimestral 2026, que contienen el
apartado 3.1 Matriz de documentos, archivos y firmas, la cual debera utilizarse como referencia para integrar, de
manera oficial, los documentos solicitados.

e Identificar la informacion requerida, asegurandose de que corresponda al Modulo 3.

e Preparar la documentacion, siguiendo la estructura del ejemplo.

e Verificar la calidad, confirmando que los datos estén completos, claros y organizados.

e Entregar en tiempo, respetando los plazos establecidos en el Acuerdo por el que se emiten los lineamientos,
fechas de capacitacion y calendarizacion para la integracion y presentacion de los informes trimestrales estatales
del ejercicio fiscal 2026.

e Periodicidad. Los archivos que muestran una integracion trimestral y/o semestral en la matriz de cada uno de
los modulos se anexaran en la carpeta correspondiente al altimo mes del trimestre al que pertenezca la
informacion; Asimismo, los archivos de presentacion anual solo deberan integrarse en la carpeta
correspondiente al mes de marzo.

En el siguiente diagrama se muestra un ejemplo de la estructura que deberan presentar las Entidades fiscalizables,
correspondiente al Madulo 3.
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Estructura de la Informacion del Modulo 4

Reglas particulares

Consultar los Lineamientos para la integracion y presentacion del Informe Trimestral 2026, que contienen el apartado 3.1
Matriz de documentos, archivos y firmas autdgrafas, la cual debera utilizarse como referencia para integrar, de manera
oficial, los documentos solicitados.

Identificar la informacion requerida, asegurandose de que corresponda al Médulo 3.

Preparar la documentacion, siguiendo la estructura del ejemplo.

Verificar la calidad, confirmando que los datos estén completos, claros y organizados.

Entregar en tiempo, respetando los plazos establecidos en el Acuerdo por el que se emiten los lineamientos, fechas de
capacitacion y calendarizacion para la integracion y presentacion de los informes trimestrales estatales del gjercicio fiscal
2026.

Periodicidad. Los archivos que muestran una integracion trimestral y/o semestral en la matriz de cada uno de los
maodulos se anexaran en la carpeta correspondiente al Gltimo mes del trimestre al que pertenezca la informacion;
Asimismo, los archivos de presentacion anual solo deberan integrarse en la carpeta correspondiente al mes de marzo.

En el siguiente diagrama se muestra un ejemplo de la estructura que deberan presentar las Entidades fiscalizables,

correspondiente al Modulo 4.
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Con el propdsito de garantizar la correcta integracion, organizacion y validacion de los archivos que conforman cada uno de
los Mddulos, se establecen las siguientes Reglas Generales, las cuales deberan observarse de manera uniforme por todas
las Entidades Fiscalizables. Los documentos deberan cumplir con criterios de claridad, autenticidad, orden y resguardo, y
la informacion contable contenida en ellos debera reunir las cualidades de confiabilidad, relevancia, comprensibilidad,
comparabilidad y oportunidad, asegurando que los registros sean Utiles, veraces y accesibles para la adecuada revision y
fiscalizacion por este Organo Fiscalizador.

El cumplimiento de estas reglas, cualidades y principios es obligatorio para mantener la transparencia, la trazabilidad y la
confiabilidad de los procesos institucionales, fortaleciendo asi la integridad y la credibilidad de la informacion generada.

Se debera verificar que en cada Modulo y submaddulo sean considerados los puntos siguientes:

Archivos PDF

1. Deberan de nombrar los archivos (PDF, XLSX y TXT) de acuerdo con la Matriz de documentos, archivos y firmas

autografas.
2. En caso de que el documento PDF exceda de la capacidad del tamano permitido se podra realizar la siguiente
accion:
ECPI0015202309.pdf - Nitro Pro
iz Inform
Inicio
Nuevo Cambiar vista de documento Detalles
vista Autor Add an author
Tema
Gusrdarcomo Proteger documento Palabms:clave;
[a URL base
Controla el tipo de cambios que pueden
Imprimir EIoteaey realizarse en este documento Beisonaiizado
documento Personalizado
Cenar General
Adjuntar archivos Nombre de
Creador Crystal Reports
Optimizar PDF
Productor Powered By Crystal
Propiedades del Documento Creado
Modificado
Procesamiento por lotes Version PDF 1.2 (Acrobat 3.x)
Tamaiio B (136,700 bytes)

Impresién por lotes j

Mostrar todas las pr

Preferencias

Salir

Optimizar PDF x

; Optimizando y reduciendo el archivo

Disminuya el tamafio de archivo de su documento comprimiendo imagenes y quitando objetos.

[0  © Tamaiio reducido
Volver a probar las imdgenes con el tamarfio mas pequerio posible y eliminar todos los objetos. Es
posible que afecte a la interactividad limitada y que provoque errores de visualizacién en algunos
— =
= () Tamaiio reducido e impreso preparado
3 Optimizar las imagenes y eliminar los objetos innecesarios para la impresion.
=gl

() Personalizado
Controle lo que desea eliminar del archivo para obtener mejores resultados.

Optimizar

Mostrar detalles Cancelar
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Optimizar los resultados del PDF

j Resultado de la optimizacion del archivo

Comparar el tamafio del archive original ¥ del reducido

Tamario del archivo original: 133.5 kB
Tamafio del archive reducido: 132.4kB

Mostrar més informacidn

[ I Mo wolver a mostrar este didlogo

Lo anterior tiene como fin optimizar el documento PDF para que se reduzca el peso del archivo, tal como se muestra
en la imagen, donde puede visualizarse la disminucion de tamano con respecto al original.

Archivos XLSX

v" Se deberan considerar los archivos publicados en la pagina web oficial del Organo Superior de Fiscalizacion
del Estado de México, en el apartado Documentos de Apoyo del Informe Trimestral 2026.

v Verificar que los archivos en formato PDF, XLSX y TXT correspondan entre si y cumplan con las reglas
particulares de cada documento, conforme a lo solicitado en los instructivos de cada Modulo

Archivos TXT

v Los archivos deberan estar alineados con las caracteristicas que establece este instructivo, de manera que
al integrar la informacion en cada mddulo o submaddulo no sean evaluados como no presentados.

Esto resulta indispensable, ya que se han identificado documentos que no cumplen con las caracteristicas
solicitadas en el presente instructivo.

v" Cada documento presenta criterios distintos, por lo que debera elaborarse conforme a las especificaciones
correspondientes al tipo de archivo.

v" Renombrar cada documento de acuerdo con la Matriz de documentos, archivos y firmas autdgrafas, a fin de
gue puedan integrarse correctamente en cada modulo.

v Proceso de conversion de XLSX a TXT: Para realizar la conversion de archivos de Excel a formato TXT se
deberan seguir los pasos que se indican a continuacion.
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=CONCATENAR(""""'A28'IIIII

II'IIIIIIII'B28'IIII

njn llllllll,C28,llll

Il'llllllll'D28'lllllll IIIII'E28'IIIIIIII)

Instructivo de conversion

1. =CONCATENAR Esta funcion permite unir las columnas que se requieren.

2. " Se deberan agregar cuatro comillas (") antes de seleccionar la celda a concatenar.

3., A continuacion, se agrega una coma.

4. A28 Indica la celda (fila y columna) que se seleccionara para concatenar.

5. , Se coloca nuevamente una coma para delimitar la informacion.

6. " Se agrega una comilla por apertura.

7. | Se inserta el simbolo pipe con la finalidad de delimitar la columna.

8 " Se agrega otra comilla para cerrar.

9 , Se coloca nuevamente una coma para delimitar la informacion.

10. A continuacion Si, e! proceso continda de la misma manera hasta culminar con todas las columnas que
requiera el documento TXT.

Cabe precisar que lo anterior tiene caracter enunciativo y no limitativo.

1 2 3
Estructura del Archivo .txt
Estado de Situacion Financiera (ESF)

Conceptos Saldo mes actual Saldo mes anterior
ACTIVO 4455850107 44,224,01377 "ACTIVO'I'44!"ACTIVO"'4455850107"|'4422401377"
Activo Circulante 4,195,293.62 3,616,309.23 "Activo Circula "Activo Circulante"["419529362'|"3616309.23"
Efectivo y Equivalentes 1779,519.35 1083,768.09 "Efectivo y Eqi "Efectivo y Equivalentes'|'1779519.35"1083768.09"
Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes 354,284.40 42218219 "Derechos a R "Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes'|'354284.4"'422182.19"
Derechos a Recibir Bienes o Servicios 50,096.08 8396276 "Derechos a R "Derechos a Recibir Bienes o Servicios'['60096.08'"'83962.76"
Inventarios 0.00 0.00! "Inventarios'|'C "Inventarios'['0"|"0"
Almacenes 174310325 175810565 "Aimacenes'['l "Almacenes'|'1743103.25''1758105.65"
Estimacion por Pérdida o Deterioro de Activos Circulantes 0.00 0.00 "Estimacion pc "Estimacion por Pérdida o Deterioro de Activos Circulantes'['0"['0"
Otros Activos Circulantes 268,290.54 268,290.54 "Otros Activos "Otros Activos Circulantes'["268290.54"'268290.54"
Total de Activos Circulantes 4,195,293.62 3,616,309.23 "Total de Activ "Total de Activos Circulantes'['4195293.62'|"3616309.23"

v" Una vez que tengamos toda la informacion concatenada en la nueva columna, copiaremos su contenido y lo
pegaremos en un documento nuevo en formato de texto plano (TXT), como se muestra a continuacion:
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CACTIVODY" S A TIVO 44553501077 1" 4422401377

CActivo Circe “Activo Circulante” 1" 4135233 62717 3616309.237

“Efectivo y E] "Efectivo y Equivalente=s"1"17 79519, 26710227 E2.09°

“Derechos al "Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes"" 354254 .4 1"422152.19"
"Derechos al "Derechos a Recibir Bienes o Serticios"1"50036. 0871839627
“Inuentario=s"y “lnosentarics"00T0T

"Almacene=] UAlmacens=" "7 431052517 5S5105.65"

“E=stimacidn i "Estimacidn por Pérdida o Deteriono de Sctivos Circulante s 07 o
COrros Sctivg COros Sctivos Circulantes" " 2E2290 647" 22290 .54

_Icl_tfl_d_e_.ﬂlci "Total de Activos Circulantes""+195293. 62" 3616309.23"

- — O ><
= ACerOI44 55350].0?'4422401 ITT - —+
Archive Eclitar Ver H1 ~ = - B 7 -- - - =3 & £

TACTIVO™ | "44558581 .87 | "442248013 . F 7"
"Actiwvo Circulante™| 4195293 . 62" |"3616309.23"
"Efectivo yw Equivalentes™|"1779519._ 35" | 1883768 ._.Q9"
"Derechos a Recibir Efectiwvo o Equivalentes™|"354284._.4"|"422182.19"
"Derechos a Recibir Bienes o Serwvicios™|"5089&.88"|"83962.76"
"Inventarios™|"a"|"a"
B "Almacenes” | 1743183 257 | 1758185 65"
"Estimacidn por Pérdida o Deterioro de Activos Circulantes™|™a"”|" a"
"Otros Actiwos Circulantes™ | 268298.54" | 268298 _54"
o "Total de Actiwos Circulantes™|"4195293_ 62" |"3616389.23"

3
=]
&

Ln 11, Col 1 503 caracteres. Texto sin forma- windows (CRLF) UTF-8

Al tener nuestro nuevo documento TXT, procedemos a guardarlo con la nomenclatura correspondiente segun la
Matriz de documentos, archivos y firmas autografas, sin olvidar hacerlo con la codificacion ANSI.

5 ESFOO0000002026.txt X +

Archivo Editar Ver H1 ~

"ACTIVO™"|"108178149.00" | "119842685.04"

"ACTIVO CIRCULANTE"|"106802366.68"|"118425175.82"
"Efectivo y Equivalentes"|"186862366.088"|"118425175.82"
"Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes”|"0.080"|"@.00"
"Derechos a Recibir Bienes o Servicios"|"@.0@"|"0.80"
"Inventarios”|"@.00"|"0.00"

"Almacenes”|"0.00"|"8.00"

M rdtm 2 Zn mman MZn Al A n Nedmcnt;enn Ao Acddawme F 2l awmen-" v aavlnrn s
E Guardar como x
“« v o — » Documentos v O Buscar en Documentos ¥
Organizar = Mueva carpeta = - o =
~
™ Inicio MNombre Fecha de modificacion Tipo
M| Galeria Plantillas personalizadas de Office 08/01/20250%:12 a. m. Carpin_193094914.95"
@ Esther, Gobierno
& Escritoric
Noembre de archivo: | ESFOD000D002026 I
Tipo: Documentos de texto (7o) P

A Ocultar carpetas| Codificacion:  AMNSI ~ Cancelar
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v Cabe senalar que, asi es como obtenemos el documento en texto plano (TXT), listo para ser adjuntado en
el médulo que le corresponde.

Estados Financieros » +
<« T 6] [ » Documentos » Modulo1 > Estados Financieros
(#) Muevo Tl Ordenar = Ver e
™ Inicio MNombre Fecha de modificacion Tipo Tamario
| Galeria ESFODO00DD02026 20,/03/2026 05:18 p. m. Documento de tex... 4 KB
P

v Finalmente, se informa que, si no se llevan a cabo los procesos correspondientes para la conversion de
archivos XLSX a TXT, se consideraran como no presentados.

Las entidades fiscalizables obligadas a presentar los Informes Trimestrales Estatales 2026 se haran ACREEDORAS
A MEDIDAS DE APREMIO Y SANCIONES en caso de incurrir en omision, o de entregar inforn)acién incompleta o
incongruente que impida, retrase o entorpezca la revision vy fiscalizacion desarrollada por este Organo Fiscalizador,

conforme a lo establecido en la Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México y en la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios.




